IV NOLU SATINALMA DAIRE BASKANLIGI

SIRA . . . HIZMETIN
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEC)
1- Teklif Mektubu* (Kapali i¢ Zarf)
2- Tebligat Adresi Beyan Formu*
3- KEP Adresi Beyan1* (Heniiz alinmad1 ise Basvuru Formu)
4- Ticaret ve/veya Sanayi Odas1 Belgesi
a) Gergek kisi olmasi halinde, ilgisine gore Ticaret, Sanayi Odas1 veya Esnaf ve Sanatkar siciline kayith oldugunu
gosterir belge
b) Tiizel kisi olmas1 halinde, tiizel kisiligin siciline kayith oldugu Ticaret veya Sanayi Odasindan veya Idare
merkezinin bulundugu yer mahkemesinden ihalenin yapildig1 yil icinde alinmus, tiizel kisiligin sicile kayitl
olduguna dair belge
5-  Son ortaklik yapisini gosterir Ticaret Sicil Gazetesi sureti
6- Imza Sirkiileri (Sahis firmalar1 i¢in Imza Beyannamesi) / Vekaletname ve vekilin Kimlik Fotokopisi ile Imza
Beyannamesi
7- Gegici Teminat Mektubu/Makbuzu/Dekontu* (Dekont agiklamasina: Thale numarasi - "gegici teminat" ibaresi -
firmanin vergi numarasi ve telefon numarasi yazilacaktir.)
8- Thale Evrak Bedeli Dekontu/Makbuzu (Dekont agiklamasia: Thale numaras: - "ihale evrak bedeli" ibaresi -
firmanin vergi numarasi ve telefon numarasi yazilacaktir.) 15 Giin
1 Ihale Bagvurusu 9- Firma imalatg1 ise imalatg1 oldugunu gosteren belgeler veya Sanayi Sicil Belgesi veya Kapasite Raporu (ihale ilant ile son teklif verme tarihi arasinda
10- Firma yetkili satici ise; . . (Yuﬁe]g?; %Zlirlgiesr?rﬁ)arig)
a) Tiirkiye'de tiretilen {irlinler i¢in imalat¢i firmanin Imalatgilik Belgesi ile Yetkili Saticilik Belgesi (Imza Sirkiileri
ile)
b)ithal iiriinler igin Distribiitorliik Belgesi ile Yetkili Saticilik Belgesi (Yetkili Saticilik Belgesinde imzalar
bulunan kisilerin Imza Sirkiileri, Vekalet vb. yetki belgelerinin sureti)
11- Tiirkiye’de serbest bolgelerde faaliyet gosteren imalatc1 veya yetkili satict ise, yukaridaki belgelerin yani sira
serbest bolge faaliyet belgesi
12- 6502 Sayil Tiiketicinin Korunmasi Hakkinda Kanun ve bu Kanun’a dayanilarak yiiriirliige konulan “Satis Sonrasi

Hizmetler Yonetmeligi” geregince, Yonetmelik eki listede yer alan her malzeme grubu i¢in;
a) Satis Sonras1 Hizmetleri Yeterlik Belgesi
b) Yonetmelik eki listede yer alan ve her iiriin grubu i¢in belirlenen kullanim 6mrii siiresince, satig sonrasi
hizmetleri saglamak iizere yine listede belirtilen yer, say1 ve 6zellikte kurulmus olan servis istasyonlarinin
» Acik adres ve ticaret unvanlarinin
» Telefon ve faks numaralarinin
» Servis yetkililerinin telefon ve faks numaralarinin
belirtildigi birer sureti




13-

14-

16-

17-

18-
19-
20-
21-

6502 Sayili Tiiketicinin Korunmas1 Hakkinda Kanun ve bu Kanun’a dayanilarak yiiriirliige konulan “Garanti
Belgesi Yonetmeligi” uyarinca, garanti belgesiyle satilmak zorunda olan mallara ait garanti belgelerinin birer
sureti*

Taahhiitname*

Olmasi1 halinde, TSE belgesi ve TSEK belgesi gibi belgeler ile isin gerektirmesi héalinde uluslararasi kurallara
uygun sekilde akredite edilmis kalite kontrol kuruluglari tarafindan verilen sertifikalar ile can ve mal giivenligi
bakimindan 6nem arz eden ve Sanayi ve Teknoloji Bakanlig: tarafindan yayimlanan tebligler ile TSE marka
zorunlulugu getirilen mallar i¢in TSE belgesi

Yurt dis1 piyasadan yapilacak alimlarda miimessil olarak ihaleye katilinmasi halinde miimessil firmanin o tilkedeki
Tirkiye temsilciliklerince onaylanmis miimessillik belgesi

Her sayfasi firma yetkilisince kagelenmis ve imzalanmis olarak ihale dokiimani (ilan metni, malzeme listesi, ek
sartlar, ticari sartname, teknik sartname, varsa zeyilnameler)

Teknik Sartnameye Verilen Cevaplar (istenilmesi halinde)

Teknik Sartnamede istenilen diger belgeler

Varsa, teklif edilen iirtinler hakkinda tanitic1 katalog, brosiir, teknik resim, belge, piyasa fiyat listesi vb. dokiiman
Marka - Model - Agiklamalar Tablosu (ihale ilaninda yayinlanan format eksiksiz doldurulacaktir.)

Kopya Dosya (Kopya dosya ihale komisyonunca gerekli goriilmesi halinde teknik sartnameye uygunluk
degerlendirmesi i¢in ihtiyag¢ sahibi kurum yetkililerine verilecek olup asil dosya DMO’da kalacaktir. Kopya dosya
igerisinde, teklif mektubu, gecici teminat, ihale evrak bedeli makbuzunun sureti harig, asil dosyada bulunan her
evrakin sureti bulunacaktir. Asil dosya icindeki orijinal belgelerini ihale sonrasinda geri almak isteyen firmalar,
ayrica bu belgelerin suretlerini de asil dosyaya ilave edecektir.)

* [hale ilaninda yayinlanan 6rnek sablonlar kullanilabilir.

3 Is Giinii

(Ofis stok ve satig ihtiyact malzeme igin

Oﬁsg-e Cikilan Thalelerde, 1- Yazﬂl miiracaat \(e .talebme .111.sk11? fiet.ayll aciklama belirtilen siire icinde, baska Kurum ihtiyact
Teknik Sartnamelerde 2- Thale evrak bedelinin 6dendigine iliskin belge icin olan taleplerde muhatap Kurumdan
Diizeltme / Revize Talebi 3-  Varsa diger bilgi ve belgeler alinan cevabi miiteakip belirtilen siire i¢inde
gerekli bilgilendirme ve varsa diizenleme
yapilir.)
3 Is Giinii
Ihale islemlerine iliskin 1- Yazili miiracaat ve talebine iligskin detayli agiklama (Ofis stok ve satis ihtiyact malzeme i¢in ayni
Ag¢iklama Ve Diizeltme 2- Ihale evrak bedelinin 6dendigine iliskin belge glin, baska Kurum ihtiyact igin olan
Talebi N B taleplerde muhatap Kurumdan alinan cevaba
3-  Varsa diger bilgi ve belgeler gore hemen gerekli bilgilendirme ve varsa
diizenleme yapilir.)
I5 Deneyim Belgesi 1-  Yazili miiracaat ve talebine iliskin detayli agiklama (sdzlesme tarih ve sayis1 dahil)
Diizenlenmesi Talebi 11 . _V 3 yiag 3 vesay 10 Is Giinii
(Miiteferrik Alimlara IliSkill) 2- Varsa dlger bllgl Ve belgeler
Teminat Mektubu iadesi 1-  Yazili miiracaat ve talebine iliskin agiklama (iadesi istenilen teminat bilgileri ile s6zlesme tarih ve sayis1 dahil)
Talebi (Miiteferrik Almlara | 2-  Garanti siiresi olan tiriinlere iliskin Taahhiitname 15 Is Giinii
Hiskin) 3-  Varsa diger bilgi ve belgeler




Sozlesmenin Devrine iliskin
Talepler
(Miiteferrik Alimlara Iliskin)

Yazili miiracaat ve talebine iliskin agiklama

Devir talebine iligkin Ticari Sartnamenin 26’nc1 maddesinde yer alan sartlardan birinin (yiiklenicinin 6liimii veya
tutuklulugu) olusmas1 ve bu talebin Genel Miidiirliik¢e uygun goriilmesi

Varsa diger bilgi ve belgeler

10 Is Giinii

(Hukuki goriis alinmasi gereken konularda
gecen slireler dahil edilmemistir.)

Katalog Sozlesmesi
Imzalama

A- IDARI BELGELER

1-

2-

11-
12-

13-

14-

Basvuru sahibi firmanin gergek ve tiizel kisi olmasi1 durumuna gore Ticaret, Sanayi Odas1 veya Esnaf ve Sanatkar
siciline kayith olduguna iliskin bagvuru tarthinden en geg bir ay 6nceki tarihte diizenlenmis olan oda kayit belgesi
Ik defa miiracaat edecek firmalar igin sirket ana sozlesmesi ve degisiklikleri ile ortaklarin en son durumu ve
temsile yetkili olanlar1 gosterir ticaret sicili gazetesi, Onceki donemde Katalog S6zlesmesi yapmis olan firmalar
icin son durumlarin1 gosterir ticaret sicili gazetesi. Ayrica Bagvuru sahibi firmanin, sahis sirketi olmas1 halinde
ortaklarinin tamaminin, sermaye sirketi olmasi halinde ise sermayesinin yarisindan fazlasina sahip olan ortaginin;
gercek veya tiizel kisi ortak olmalarina gore, ortak olduklari sahis sirketleri ile sermayesinin yarisindan fazlasina
sahip olduklar1 sermaye sirketlerinin ortaklik durumlarini gosterir ticaret sicili gazetesi niishalar

Temsil Belgeleri (Tiizel kisiliklerde tiizel kisiligi temsil ve ilzama yetkili olunduguna iliskin miistenidatin da yer
aldig1 noter tasdikli imza sirkiileri; vekaleten katilma halinde, noter onayl1 vekaletname ile vekaleten katilanin
noter onayli imza beyannamesi)

Gercek veya tiizel kisilikte, temsile yetkili olanlara iliskin adli sicil kaydi

Basvuru sahibi firmanin gecici ve siirekli olarak kamu ihalelerine katilmaktan yasakli olmadigina dair yazil
taahhiitname

Basvuru sahibi firmanin Iflas1 ilan edilmis, zorunlu tasfiye karar1 verilmis, bor¢larindan dolayr mahkeme idaresi
altina alinmis, konkordato ilan etmis ve hakkinda “iflasin ertelenmesi karar1” verilmis durumda olmadigina dair
belge ash

Bagvuru sahibinin kesinlesmis ve vadesi gegmis sosyal giivenlik primi borcu olmadigina dair belge (Sézlesme
imzalama asamasinda tevdi edilir.)

Basvuru sahibinin kesinlesmis ve vadesi ge¢mis vergi borcu olmadigina dair, bagli oldugu vergi dairesinden
alinmis belge (S6zlesme imzalama asamasinda tevdi edilir.)

Basvuru sahibi firmanin tiriinlerini Tiirkiye genelinde satan bayilere ait iletisim bilgilerinin yer aldig: liste
Basvuru sahibi firma tarafindan talep edilmesi halinde; s6zlesme ve siparis sartlarinda yer alan tiim sorumluluk ve
yiikiimliiliik sozlesme imzalayan firma uhdesinde kalmak tizere gerektiginde firma adina teslimat yapacak, para
tahsil edecek, yetkili bayi listesi ve Noterden tasdikli bayilik sozlesmesi (Listede yer alacak firmalarin da kamu
thalelerine girmekten yasakli olmadiklarinin beyan edilmesi gerekir)

Teminat (S6zlesme imzalama asamasinda tevdi edilecektir.)

Ortaklik Durum Belgesi ve Ortaklik Degisikligi Bildirim Taahhiitnamesi (S6zlesme imzalama agamasinda tevdi
edilecektir.)

Serbest Muhasebeci Mali Miisavirce ya da Yeminli Mali Miisavirce onaylanmis son 3 yila ait Ayrintili Bilanco ve
Ayrintili1 Gelir Tablosu

Satis Sonras1 Hizmetleri Yeterlilik Belgesi ve eki servis istasyonlart listesi ya da bunlarin ilgili bakanlik web
sitesinden aliacak dokiimii

60 is Giinii
(Firmada, {iriin teknik incelemesinde ve fiyat
aragtirmada gecen siireler dahil
edilmemistir.)




15- Kamu Kurum ve Kuruluslar ile yapilacak olan protokoller dogrultusunda elektronik ortamda sorgulanabilecek
olan hususlarla ilgili olarak ilan ekinde 6rnegi bulunan (Ek-8) muvafakatnamenin firma yetkilisince onaylanmis
ornegi

16- Firma Bilgi Formu

17- Uriin katilim bedeli (s6zlesme imzalama asamasinda)

B- URUNE AiT BELGELER

18- Basvuru sahibi firmanin iiretici olmas1 halinde;

a) Sanayi ve Ticaret Odalarinca veya esnaf ve sanatkarlar i¢in kayitli olduklart esnaf ve sanatkarlar odalarinca
diizenlenecek Kapasite Raporu (Ticaret odalar1 ile sanayi odalarinin ayr1 oldugu yerlerde, sanayi odasinca
diizenlenecek kapasite raporlar1 kabul edilecektir. Ancak sanayi odasina kaydolma zorunlulugu
bulunmayanlarin ticaret odasinca diizenlenen kapasite raporlari, calisma alanlar1 ayr1 birden fazla odaya kayith
olan smai isletmelerin tesisin bulundugu yerdeki odaca diizenlenen kapasite raporlar1 kabul edilecektir.)

b) Tiirk Patent Enstitiistinden alinmig “Marka Tescil” belgesi

c) Katalogda yer almasi istenilen tiim tiriinlerin her tiirlii fikri ve sinai miilkiyet hakkinin kendilerine ait oldugunun
ve bu konudaki tiim hak ve yiikiimliiliiklerin yerine getirildiginin ayrica, bu 6devin hi¢ veya geregi gibi yerine
getirilmemesi nedeniyle Ofisin herhangi bir zarara ugramasi halinde (diger tiim haklar1 sakli kalmak iizere) ise
Ofisin ugradigi her tiirlii zararin karsilanacagina dair taahhiitname

19- Bagvuru sahibi firmanin ithalat¢i olmasi hélinde; ait oldugu iilke mevzuatina gore diizenlenmesi ve alindig
tilkedeki T.C. Konsoloslugu’nca onaylanmasi kaydiyla, yurt disindaki {iretici firma tarafindan Tiirkiye ithalatcis
olarak yetkili kilindigin1 gosterir noter tasdikli belge ve yeminli terciime biirosundan alinan Tiirkge terctimesinin
ashi veya noter tasdikli sureti veya bu belgenin, “Yabanci Belgelerin Tasdiki Mecburiyetinin Kaldirilmasi

Hakkindaki S6zlesme”’ye taraf {ilkelerden temin edilmesi halinde “Apostille” serhi

20- Basvuru sahibi firmanin yetkili satici olmasi halinde;

a) Uretici, ithalat¢1 veya distribiitdr (s6z konusu iiriinlerin Tiirkiye’deki organizasyon yapisinda en iist diizeydeki
temsilcisi) tarafindan imzalanmig, “DMO Malzeme Katalogunda yer alma ve iirlinlerini satma yetkisini ihtiva
eden” Yetkili Saticilik Belgesi. (Noter tasdikli)

b) Yetki veren yerli iiretici firmaya ait 9. maddede belirtilen belgeler

C) Yetkili saticiya yetki veren; iiriiniin Tiirkiye distribiitorii veya ithalatgisinin, yurtdisindaki iiretici tarafindan
yetkili kilindigina dair yetki belgesi (10. maddede belirtildigi sekilde)

21- Uriin standardina iliskin uygunluk belgeleri**;

a) “CE” isareti ve buna baglh “ CE Uygunluk Beyan1” (Tiirk¢e olmayan CE uygunluk beyan1 igin ayrica Yeminli
Tercliman tarafindan ¢evrilmis Tiirk¢e tercliimesinin asli veya noter tasdikli sureti. Gerekli goriilmesi halinde
“CE Uygunluk Beyani”na ilave olarak CE teknik dosyasi da istenebilecektir.) veya bu maddenin (f) fikrasinda
yer alan belgeler

b) T.C. Saglik Bakanlig1 Uriin Takip Sistemi'ne (UTS) kaydinimn yapildigia dair belge

¢) Tiirk Standartlar1 Enstitlisiinden;
> Ilgili standarda uygunlugunu gosteren “Tiirk Standartlarma Uygunluk Belgesi (TSE Markas1)” veya

Uygunluk Raporu
» Tirk Standardi bulunmayan iirtinler i¢in TSE Kritere Uygunluk Belgesi (TSEK Belgesi)




22-

23-

24-

25-

26-

21-

28-

29-

30-

> Bu fikranin 1. veya 2. bentleri yerine TURKAK veya uluslararas1 akreditasyon forumu (IAF) karsilikli
tanima anlagmalarinda yer alan akreditasyon kuruluslarindan biri tarafindan akredite edilmis bir
belgelendirme kurulusu tarafindan verilen ve TURKAK “Akredite Belge Inceleme Formu” ile teyit edilmis,
trtintin 1lgili Tirk Standardina veya Avrupa Standardina veya Uluslararasi Standardina uygunlugunu
gosteren test raporunun (test sertifikast olmadan gecerli olmayacagi belirtilen test raporlari igin test
sertifikasi da ibraz edilecektir.) Tiirk¢e terciimesinin asli veya noter tasdikli sureti de tevdi edilebilecektir
(TURKAK tarafindan akredite edilmis belgelendirme kuruluslarindan alman sertifikalar igin, "Akredite
Belge inceleme Formu" gerekmemektedir.)

Firmalarca teklif edilen iiriinlerin, Saglik Bakanliginca yayimlanan diizenlemelere uygun oldugu, insan sagligi

acisinda zarar1 bulunmadigina iliskin taahhiitname

Garanti Belgesi; 6502 sayili Tiiketicinin Korunmas1 Hakkindaki Kanun hiikiimleri uyarinca diizenlenen Garanti

Belgesi, taahhiitnamelerin de verilmesi gerekmektedir.)

Tanitma ve kullanma kilavuzu diizenleme zorunlulugu olan her iirlin i¢in Tiirk¢e kullanma kilavuzu (CD

ortaminda verilecektir)

Ithal mallarda, yurt disindaki iiretici firmanin unvan ve acik adresi ile diger erisim bilgileri

Katalog ilan1 ekinde yer alan (Ek-3) iiriin ve fiyat bilgilerini gdsterir “Uriin ve Fiyatlandirma Tablosu” (Bu form

ana liriin guruplar ve alt kodlamalarina gére form iizerindeki notlar da dikkate alinarak diizenlenecek, kaseli ve

onayli olacak ayrica CD ortaminda da tevdi edilecektir.)

Katalog ilan1 ekinde yer alan (Ek-4) iiriinlere ait teknik 6zelliklerin yer aldig1 “Uriine Ait Teknik Ozellik Formu”

(Bu form kaseli ve onayli olacak ayrica CD ortaminda da tevdi edilecektir.)

Teklif edilen tlriinlerin adi, cinsi, 6zellikleri, boyutlari (en, boy ve derinlik 6l¢iileri) ve/veya hacmi, agirlig, teknik

cizim ve Ozellikleri ve/veya projeleri, mensei, resimleri, Tiirkge ve Orijinal kataloglari, brosiir vb. gibi {iriiniin

tasarim ve tanitimina esas tegkil eden bilgi ve dokiimanlar

Ithalat konusu her bir {iriiniin bire bir yer aldig1 ve fiyatinin tespitine yarayacak yeteri kadar Giimriik Giris

Beyannamesi ile IM (Import) eki fatura 6rnekleri

Miiracaat edecek olan firmanin;

a) e-fatura uygulamasina dahil olmasi zorunlu olup, Ofis¢e fiyat analizi yapmaya yeterli sayida ve nitelikte teklif
konusu her bir iirliniin bire bir yer aldig1 ve miiracaat tarihi itibariyle son 1 (bir) yil i¢erisinde diizenlenmis ve
iptal edilmemis tiim e-faturalarinin belirtildigi listenin (listede teklif ettigi her bir liriintin adi1, markasi, modeli
ve bu iirtine iligkin faturanin tarih ve sayisi olmalidir) sunulmasi gereklidir.

b) Firmalar, e-fatura uygulamasina ge¢mis olmak kaydiyla son 1 (bir) yil iginde teklif etmis oldugu iriinler igin
heniiz e-faturalar1 bulunmamasi halinde Serbest Muhasebeci Mali Miisavir ya da Yeminli Mali Miisavir
tarafindan onaylanmis:

» Fiyat analizi yapmaya (Temizlik iiriinlerinde "Bor esasli temizlik maddesi hari¢" bu maddenin (a)
bendindeki kadar) yeterli sayida ve nitelikte teklif konusu her bir {iriiniin bire bir yer aldig1 ve miiracaat
tarihi esas alinmak sartiyla son 1 (bir) yil igerisinde diizenlenmis olan ve o {iriinlin piyasa satisina iliskin
tiim fatura fotokopileri ile bu fatura dokiimlerinin yer aldig liste

» Teklif edilen triinlerin bu faturalarla gergeklestirilen satiglarindan baska piyasaya hig satisinin yapilmadigi
ve bu faturalarin da diizenlendikten sonra hig bir suretle iptal edilmedigini belirtir yazi




31- Katalogda yer alacak iiriinlerin iireticisi, ithalatcis1 veya dagiticist konumundaki; distribiitor, toptanci vb. gibi

firmalarin “bay1” web sitelerine erisilebilmesini teminen, Devlet Malzeme Ofisi adina, kullanici kodu ve sifresini
gosterir beyan

32- Ilan ekinde yer alan (Ek-7) risturn oranlarina iliskin tablo/tablolarin firma yetkilisince imzalanmis drnegi

33- Ilan ekinde yer alan (Ek-11) tutar bazinda indirim oranlarini gosterir tablonun firma yetkilisince imzalanmis 6rnegi
34- Teklif konusu iiriinler ilan eki teslim siirelerini gdsterir tabloda (Ek-10) yer alan {iriinlerden ise firma yetkilisince

onaylanmis tablo; bu listede yer almayan {iriinler i¢in ise firma tarafindan teklif edilen teslim siireleri tablosu

** Teklif edilen iiriin icin gerekli belgenin hangi fikra kapsaminda yer aldigi "Kataloga Alinacak Malzeme Cesitleri
Listesi'"nde (EK-6) gosterilmistir.

Katalog Sozlesmesi

3 imzalama icin EK Siire 1- Yazih n.ltlraca%at .Ve talebine iliskin agiklama 5 i Giinii
Talebi 2- Varsa diger bilgi ve belgeler
Kataloga ilave Urii e
9 Elz(ll ;n(r).ng:S: ave brun 1- Katalog s6zlesmesi imzalama bagvurusunda istenilen belgelerden {iriine ait belgeler 40 Is Giinii
Katalog Kapsamina : :
10 | Alinacak Malzeme Cesitleri 1- Basvuru. vdllek.(;e.m 60 Is Giinii
Listesine Uriin Eklenmesi 2- Varsa diger bilgi ve belgeler
Katalog Sozlesmesi Yenileme . . . . L L . L . e
11 Talebi 1- Katalog sozlesmesi imzalama bagvurusunda istenilen idari ve {iriine ait belgelerden stiresi dolan belgeler 30 Is Giinii
Katalog Sozlesmesi Yenileme | 1- Katalog s6zlesmesi imzalama basvurusunda istenilen idari belgelerden siiresi dolan belgeler e e .
12 . A, . . Lo o 30 Is Giinii
Talebi (Yeni Urinler I¢in) | 2-  Yeni iiriinlere ait tiim belgeler
Katalog Sozlesmesi 1'er , , C .
13 Aylik Siire Uzatim Talebi 1- Basvuru dilekgesi 5 Is Giinii
Teminat Mektubu iadesi 1-  Yazili miiracaat ve talebine iliskin aciklama
14 | Talebi (Katalog Teminatlar1 | 2-  Risturn Bedelinin yatirildigina iliskin dekont 30 Is Giinii
I¢in) 3-  Varsa diger bilgi ve belgeler
Gecici Uriin Satis1 ) , s .
5 |\ burdurma (Katalog) 1- Bagvuru dilekcesi 5 Is Giinii
Gecici Uriin Satis1
16 | Durdurmanin Satisa 1-  Basvuru dilekgesi 2 Is Giinii
Acilmasi (Katalog)
Sozlesmeden Uriin Cikarma , , .
17 Talebi (Katalog) 1-  Basvuru dilekgesi 30 Giin
Katalog Sozlesmesi Is 1-  Yazili miiracaat ve talebine iligskin detayli agiklama . .
18 . . . 5 Is Giinii
Deneyim Belgesi 2-  Varsa diger bilgi ve belgeler
19 | Unvan Degisikligi L- Ticaret Sicil Gazetesi 5 s Giinii
2- Temsil Belgeleri




3- Teminat Mektubu
4-  Firma Bilgi Formu
5- Basvuru sahibi firmanin iflasi ilan edilmis, zorunlu tasfiye karar1 verilmis, bor¢larindan dolayr mahkeme idaresi
altina alinmis, konkordato ilan etmis ve hakkinda iflasin ertelenmesi karar1 verilmis durumda olmadigina dair
belge
6- Faaliyet Belgesi
Firma Bilgi (Adres, KEP, e- _
20 Posta, Vergi Kimlik 1- Bagvuru dﬂekgesi S51Is Ginii
Numarasi) Giincelleme
21 | KDV Degisikligi 1-  Firma Dilekgesi 5 Is Giinii
22 | Yerli Mah Belgesi inceleme | 1- Uretimi Durdurulan Uriinleri Kapsayan Firma Dilekgesi 5 Is Giinii
93 DMO isim Veya Amblem 1-  Basvuru dilekgesi 5 is Giinii
- . g S . . L $ Giinii
Kullanma Izin Talebi 2- DMO Isim veya Amblem kullanimina iliskin katalog 6rnegi veya internet sitesi ¢iktisi
A- IDARI BELGELER
1-  Basvuru sahibi firmanin gercgek ve tiizel kisi olmas1 durumuna gore ilgisine gore Ticaret, Sanayi Odasi veya Esnaf
ve Sanatkar Odasi tarafindan miiracaat tarithi esas alinmak lizere en gec¢ bir ay onceki tarihte firma adina
diizenlenmis olan mesleki faaliyetten men edilmedigine dair belge
2-  Iflasi ilan edilmis, zorunlu tasfiye karar1 verilmis, bor¢larindan dolay1 mahkeme idaresi altina alinmis, konkordato
ilan etmis ve hakkinda iflasin ertelenmesi karar1 verilmis durumda olmadigia dair en ge¢ bir ay dnceki tarihte
firma adina diizenlenmis belge
3- Temsil Belgeleri (Tiizel kisiliklerde tiizel kisiligi temsil ve ilzama yetkili olunduguna iliskin miistenidatin da yer
aldig1 noter tasdikli imza sirkiileri; vekaleten katilma halinde, noter tasdikli imza sirkiisii, vekaletname ile
vekaleten katilanin noter onayli imza beyannamesi)
4-  Teminat
) 5-  Gergek veya tiizel kisilikte, temsile yetkili olanlara iliskin adli sicil kaydi (Bu belge ¢er¢ceve anlasma imzalama
24 Beseri Tibbi Uriinler asamasinda DMO personelince sorgulanacaktir.) (Firma, Tedarik¢i Sayfasindan her
Cergeve Anlasma Imzalama | 5 Basvuru sahibi firmanin gegici ve siirekli olarak kamu ihalelerine katilmaktan yasakli olmadigina dair belge (Bu zaman basvuru yapabilir.)
belge DMO personelince ¢er¢eve anlasma imzalama agamasinda EKAP iizerinden sorgulanacaktir.)
7- Anlasma imzalanmasi asamasinda firmanin kesinlesmis ve vadesi ge¢mis sigorta prim ve vergi borg¢larinin
bulunmamasi (Bu husus DMO personelince sorgulanacak olup SGK prim borcunun ve vergi borcunun KIK Genel
Tebliginde belirtilen sinirin izerinde olmasi halinde firma ile anlasma yapilmayacaktir.)
8- Firmaya iliskin iletisim, ortaklik ve diger gerekli bilgilerin yer aldigi Firma Bilgi Formu (Bu form DMO
personelince SM Modiilii {izerinden alinarak firmaya ¢erceve anlagma imzalama asamasinda imzalatilacaktir.)
9- Basvuruda bulunulan iiriinlere iliskin ¢ergeve anlasma icin gerekli olan bilgi ve taahhiitleri iceren Uriin Bilgi
Formu (Bu form DMO personelince SM Modiilii iizerinden alinarak firmaya gerceve anlasma imzalama
asamasinda imzalatilacaktir.)
10- Firmanin e-ihalelere e-teklif verecek olan yetkilisine ait bilgilerin yer aldig1 E-Teklif Yetkilisi Bildirim Formu

(Bu form DMO personelince SM Modiilii iizerinden alinarak firmaya cerceve anlasma imzalama asamasinda
imzalatilacaktir.)




B- URUNE AiT BELGELER

11-

12-
13-

15-

Teklif edilecek iiriinlerinin T.C. Saglik Bakanlig: Tiirkiye Ilag ve Tibbi Cihaz Kurumu tarafindan yayimlanan
“Detayli ila¢ Fiyat Listesinde” aktif olarak yer almali ve Saglik Bakanlig: imal/ithal ruhsati/izni olan ve Saglik
Bakanlig1 tarafindan ¢ikarilmis genelge ve tiiziiklere uygun olmali

Teklif edilen iiriinlerin UTS’de en az 3 adet fotograf bulunmasi (i, dis, etiketi gdsteren genel goriiniim)

Teklif edilecek iirtinle ilgili olarak iiretici, ithalatg1 veya tek yetkili satict konumunda olmasi

Tek Yetkili Satici olarak basvuru yapilmasi durumunda;

a) Tiirkiye Ila¢ ve Tibbi Cihaz Kurumu kayitlarinda “Ecza Deposu” olarak kayitli olunmasi kaydiyla T.C. Saglik
Bakanlig1 tarafindan verilen ilag satmaya yetkili oldugunu gdosterir Saglik Bakanligi Ecza Deposu Ruhsatnamesi
(Basvuru sayfasina .pdf formatinda yiiklenecektir).

b) Saglik Market kapsaminda yapilacak satinalmalarda yetkiyi veren firmanin iiriinleri i¢in, jenerik koduna gore il
(birden fazla kisima ayrilmis biiyiiksehirlerde her bir kisim i¢in radyofarmasotiklerde ise iilke) diizeyinde tek
yetkili saticist oldugunu gosterir belge (Basvuru sayfasina .pdf formatinda yiiklenecektir).

Radyofarmasdétikler icin bagvuruda bulunacak olan firmanin teklif edecegi iiriinle ilgili olarak;

a) Uretici (imalatg1) olmasi halinde, T.C. Saglik Bakanligindan alinmis Uretim Yeri izin Belgesi ve/veya Imalatci
Belgesi (Basvuru sayfasina .pdf formatinda yiiklenecektir),

b) ithalatc1 olmasi halinde, T.C. Saglik Bakanlig: Tiirkiye ila¢ ve Tibbi Cihaz Kurumu ithal Ruhsat Belgesi veya
Uriin Tescil Belgesi (Basvuru sayfasina .pdf formatinda yiiklenecektir),

¢) Idari ve teknik hususlarinda firmaya iligkin olarak belirtilen diger belgeler.

Teklif edilecek iirtiniin 6zelligi dolayisiyla kanuni bir zorunluluk olarak kullanimina ve satisina iliskin

bulundurulmasi ya da alinmasi zorunlu diger belgeler (Gerekmesi halinde tedarik¢i sayfasina .pdf formatinda

yiiklenmeleri istenecektir)

Olmas1 halinde yerli mali belgesi.

% SM kapsaminda temin edilecek olan beseri tibbi iiriinlerin bilgileri “Saglik Market Beseri Tibbi Uriinler Listesi”nde

(EK-2) yer almakta olup, bu listede yer almayan iirtinler i¢in yapilacak bagvurular kabul edilmeyecektir.

% Firmalar basvuruda bulunmakla, teklif ettikleri iiriinlerle ilgili “Saglik Market Beseri Tibbi Uriinlere Ait Idari ve

Teknik Hususlar”in (EK-3) tamamini kabul, beyan ve taahhiit etmis sayilacaktir.

Cerceve Anlasma Imzalama

Yazili miiracaat ve talebine iligkin agiklama

25 |7 . : 5 Is Giinii
I¢in Ek Siire Talebi 2- Varsa diger bilgi ve belgeler ’
Sézlesmeye Uriin Eklenmesi

26 |/ Cer¢eve Anlasmaya Uriin | 1- Bagsvuru dilekgesi / Online Bagvuru 15 Is Giinii
Ekleme
Cerceve Anlasma Siire ) ) s .

21 | Uzatum Talebi 1-  Basvuru dilekgesi 5 Is Giinii
Teminat Mektubu Iadesi . .

28 | Talebi (Cerceve Anlasma 1-  Yazih rp?racgat .Ve talebine iliskin agiklama 30 s Giinii
Kapsaminda) 2- Varsa diger bilgi ve belgeler




Uriin Durdurma (Cerceve : . C e

29 Anlllasm: urma (Cergev 1- Basvuru dilekcesi 1 Is Giinii
Satis1 Gegici Olarak

30 Durdurulan Uriiniin Satisa 1- Bagvuru dilekgesi 5 Is Giinii
Acilmas1 (Cerceve Anlasma)

31 Sézlesmeden Uriin Cikarma 1 dilekeesi 1 s Giinii
Talebi (Cerceve Anlasma) - Bagvuru dilekgesi (e-ihale donemleri harig)
Cerceve Anlasmanin i . T 10 Is Giinii

32 Karsihikli Sonlandirilmasi 1- Yazl n.nvlrace%at 'Ve talebine iligkin agiklama (Hukuki goriis alinmasi gereken konularda
Talebi 2- Varsa diger bilgi ve belgeler gecen siireler dahil edilmemistir.)

33 Cergeve Anlasma . 1-  Yazili miiracaat ve talebine iliskin detayli aciklama s .
Kapsaminda Is Deneyim N . 5 Is Giinii
Belgesi 2- Varsa diger bilgi ve belgeler

1-  Ticaret Sicil Gazetesi
2- Temsil Belgeleri
3- Teminat Mektubu
U Degisikligi . . C e .
34 Arl:;’azl:na; gisikligi (Cerceve 4-  Firma Bilgi Formu 5 Is Giinii
5-  Bagvuru sahibi firmanin iflasi ilan edilmis, zorunlu tasfiye karar1 verilmis, bor¢larindan dolayr mahkeme idaresi altina
alinmis, konkordato ilan etmis ve hakkinda iflasin ertelenmesi karar1 verilmis durumda olmadigina dair belge
6- Faaliyet Belgesi
Firma Bilgi (Adres, KEP, e-
Posta, Vergi Kimlik , _ s .

35 Numarasi) Giincelleme 1- Bagvuru dilekgesi S Is Gindi

(Cerceve Anlasma)

“Degerlendirme siiregleri, belge ve bilgi eksiklikleri, numune incelemesi gibi sair nedenlerle yukaridaki siireler uzayabilmektedir.”

“Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi
hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.”

. Devlet Mh. In6nii Bul. No: 18 - Cankaya / ANKARA

IIk Miiracaat Yeri . IV Nolu Satinalma Daire Baskanlig1 Ikinci Miiracaat Yeri : DMO Genel Miidiirliigii
[sim . Gokce KAPTAN [sim : Dr. Mehmet KOCA
Unvan . IV Nolu Satinalma Daire Baskani Unvan . Genel Miidiir Yardimcisi
Adres . Devlet Mh. Inonii Bul. No: 18 - Cankaya / ANKARA Adres

Telefon : 312 410 33 40 Telefon 1 3124103011

Faks : 312 410 30 44 Faks : 312 425 25 56

e-Posta . gokce.kaptan@dmo.gov.tr e-Posta . mehmet.koca@dmo.gov.tr
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